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Warszawa, 26.04.2023 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy

Stuzewski Dom Kultury w Dzielnicy Mokotéw m.st. Warszawy z siedzibg przy
ul. J.S. Bacha 15, 02-743 Warszawa, NIP 521-330-83-74, REGON 015845616;
http:// /sdk.waw.pl, e-mail: sdk@sdk.waw.pl, tel. 22 843-91-01

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych, do
Zapytania ofertowego nie stosuje sie przepiséw tej ustawy.

2. Przedmiot zamdwienia

Ustuga polegajacej na zaprojektowaniu, wykonaniu i wdrozeniu strony internetowej wraz z
systemem zarzgdzania trescig dla Stuzewskiego Domu Kultury w Warszawie.

3. Opis przedmiotu zamdwienia

a. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w zatgczniku nr 1 do zapytania
ofertowego. Wspdlny stownik zamdwienia CPV:
i. CPV—72413000-8 — ustugi w zakresie projektowania stron WWW,
ii. CPV—72243000-0 — ustugi programowania,
iii. CPV —72267000-4 — ustugi w zakresie serwisowania oprogramowania;

4. Termin realizacji zaméwienia
Termin wykonania zamdéwienia do 15 sierpnia 2023 r.
5. Wymagania formalne jakie musza spetni¢ Wykonawcy
a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,
b) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie (realizacja minimum 3 stron

internetowych standardzie WCAG 2.1) oraz dysponujg potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonywania zamdwienia,
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znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia.

nie podlegajace wykluczeniu z procedury na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 15
kwietnia 2022 r., o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego
(Dz.U. z 2022, poz. 835).

w stosunku do ktérych nie wszczeto postepowania upadfo$ciowego, ani nie
ogtoszono upadtosci, z wyjgtkiem zawartego uktadu zatwierdzonego prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli zaspokojenia wierzycieli nie przewiduje sie przez
likwidacje;

nie otwarto wobec Wykonawcy likwidacji;

nie zalegajace z uiszczaniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
zdrowotne i spoteczne;

nie zostaty skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem

0 udzielenie zamdwienia.

6. Opis sposobu przygotowania oferty

a)

b)

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na formularzu oferty stanowigcym
zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Do oferty nalezy dotgczy¢ materiaty Swiadczace o posiadanych kwalifikacjach,
doswiadczeniu i wczesniejszych realizacjach dotyczacych przedmiotu zamédwienia,
portfolio wykonanych projektdw (min. 3 strony internetowe wykonane i obecnie
funkcjonujace z wykorzystaniem technologii opisanych w specyfikacji zaméwienia).
Strony internetowe mogg by¢ przedstawione w formie adreséw internetowych

z opisem zastosowanych technologii.

Oferta oraz wszystkie zatgczniki muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zaoferowana cena wykonania zamoéwienia powinna zawieraé wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg zamowienia.

Cene nalezy wyrazi¢ w jednostkach pienieznych, tj. z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.

Zaoferowana cena wykonania zamdéwienia powinna zawieraé cene netto oraz cene
brutto za cato$¢ zaméwienia.

7. Kryteria oceny ofert

Sposdb oceny ofert:
Oferty, zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteria:
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1 Cena 20%

2 Doswiadczenie 20%

3 Portfolio 20%

4 tatwosc obstugi CMS 20%
5 Proponowana grafika 10%
6 Szczegolne osiggniecia 10%

Warto$s¢ wagowa wyrazona w procentach jest rowna wartosci wyrazonej w
punktach , tj.: 1%=1 pkt Zamawiajacy przy dokonywaniu wszelkich obliczen
zastosuje zaokraglanie kazdego wyniku do dwdch miejsc po przecinku.

1. Kryterium Cena (C) — waga 20%, maksymalna ilo$¢ punktow 20
Punkty przyznawane w kryterium ceny bedg liczone wedtug wzoru
Lpc = (Cn/Cbo) * 20 pkt

Lpc - liczba punktéw uzyskana w kryterium cena

Cn - najnizsza cena ofertowa brutto sposréd badanych ofert

Cbo - cena badanej oferty

2. Kryterium doswiadczenie (D) — waga 20%, maksymalna ilo$¢ punktéw 20

W kryterium doswiadczenie, Zamawiajgcy przyzna dodatkowe punkty za wykazanie,
ze w okresie ostatnich 5 lat, Wykonawca zrealizowat ustugi polegajgce na wykonaniu
oraz wdrozeniu dedykowanych stron internetowych wraz z systemem zarzadzania
trescig, ponad minimum okreslone w wymaganiach dla oferentéw (wymagane
minimum 3 ustugi); jedna tozsama ustuga = 2 punkty.

3. Kryterium Portfolio (P) — waga 20%, maksymalna ilo$¢ punktow 20

Punkty przyznawane zostang za czytelnos¢, estetyke, kreatywnosé, atrakcyjnosé i
nowoczesnosc rozwigzan graficznych zgodnie z ponizszym schematem:

Kryterium portfolio Punkty

- Estetyka - 5 pkt

- Kreatywnos$¢ — 5 pkt

- Atrakcyjnosc rozwigzan graficznych — 5 pkt

- Nowoczesnos¢ rozwigzan graficznych - 5 pkt
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UWAGA:

Jezeli Wykonawca nie wskaze 4 projektéw zrealizowanych (wraz z linkami do
zrédet) w ostatnich 12 miesigcach od daty publikacji zamdéwienia otrzyma 0 pkt.).

Wymagane projekty nalezy wykaza¢ w Wykazie ustug w czesci dotyczgcej kryteriow
oceny ofert.

4. Kryterium tatwosc obstugi CMS (toC) — waga 20%, maksymalna ilos¢ punktow
20

Punkty przyznawane zostang za czytelno$é i nowoczesnosc z ponizszym schematem:
Kryterium proponowana grafika Punkty
- Czytelnos¢ — 5 pkt

- Nowoczesnos¢ — 5 pkt

5. Kryterium Grafika (GR) — waga 10%, maksymalna ilos¢ punktéw 10.

Punkty przyznawane zostang za czytelnosé, estetyke, kreatywnos¢, atrakcyjnosc i
nowoczesnosc rozwigzan graficznych zgodnie z ponizszym schematem:

Kryterium proponowana grafika Punkty
- Estetyka 2

- Kreatywnos¢ 3

- Atrakcyjnosc¢ rozwigzan graficznych 3

- Nowoczesnos$¢ rozwigzan graficznych 2
UWAGA:

Jezeli Wykonawca nie wskaze 4 projektow zrealizowanych (wraz z linkami do zrédet)
w ostatnich 12 miesigcach od daty publikacji zamdwienia otrzyma 0 pkt.).

Wymagane projekty nalezy wykaza¢ w Wykazie ustug w czesci dotyczacej kryteriow
oceny ofert.

6. Kryterium Szczegodlne osiggniecia (SzO) — waga 10% maksymalna ilos¢ punktow

W kryterium szczegdlne osiggniecia, Zamawiajgcy przyzna dodatkowe punkty za
osiggniecia artystyczne o zasiegu krajowym i miedzynarodowym (nagrody,
wyrdéznienia, publikacje).

Oferta ztozona przez Wykonawce moze otrzymaé maksymalnie 100 pkt.
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Oceny punktowe uzyskane w wyzej wymienionych kryteriach sumuje sie, a uzyskana tagczna liczba

punktéw stanowi¢ bedzie catkowitg ocene punktowg oferty.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg ilo$¢ punktéw w przyjetych
wyzej kryteriach oceny ofert.

Punkty zostang obliczone wg ponizszego wzoru: LP = C+ D+ P+ toC + GR+ SzO

gdzie:

LP - oznacza catkowitg liczbe punktow przyznanych ofercie

C - oznacza liczbe punktéw przyznanych w kryterium ,,Cena” (max 20 pkt.)

D — oznacza liczbe punktéw przyznanych w kryterium ,Doswiadczenie” (max 20 pkt.)

P - oznacza liczbe punktéw przyznanych w kryterium ,,Portfolio” (max 20 pkt.)

toC - oznacza liczbe punktéw przyznanych w kryterium ,tatwos¢ obstugi CMS” (max 20 pkt.)
GR - oznacza liczbe punktéw przyznanych w kryterium ,,Proponowana Grafika” (max 10 pkt.)

SzO - oznacza liczbe punktéw przyznanych w kryterium ,,Szczegdlne osiggniecia” (max 10 pkt.)

Zamawiajgcy udzieli niniejszego zamdwienia temu(tym) Wykonawcy (Wykonawcom),
ktorego(ch) oferta uzyska najwyzszg liczbe punktow w ostatecznej ocenie punktowe;j. Jezeli
Zamawiajgcy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw, Zamawiajgcy wybierze sposréd
tych ofert, oferte z najnizszg cena.

8. Wdrozenie serwisu

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca przeprowadzit nastepujgce prace zwigzane z wdrozeniem
strony:

e Uruchomienie serwisu na serwerze Zamawiajgcego.

e Przeszkolenie (telefoniczne lub zdalne) trzech oséb ze strony Zamawiajgcego z zakresu
obstugi systemu CMS

e Telefoniczne bezptatne konsultacje odnosnie obstugi strony i CMS do korica roku 2023.

e Udostepnienie instrukcji obstugi systemu CMS w wersji pisanej (papierowej - wydruk badz
elektronicznej — plik tekstowy).

9. Prawa autorskie
Podpisanie umowy bedzie wigzato sie z przekazaniem praw autorskich do plikéw (kazdego

edytowalnego elementu graficznego szablonu) i kodéw Zrédtowych w formacie uzgodnionym przez
Wykonawce i Zamawiajgcego.
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10. Istotne postanowienia umowy (gwarancja, warunki odbioru, ptatnosci itp.): zgodnie z
zatgczonym do zapytania ofertowego wzorem umowy — zatgcznik nr 4.

11. Termin i miejsce sktadania ofert

Oferty nalezy sktadac do godziny 12.00 do dnia 15.05.2023 r w formie e-mailowej sdk@sdk.waw.pl
Osoby uprawnione do kontaktu z oferentami: Elzbieta Biryto elabirylo@sdk.waw.pl Kierowniczka
Dziatu Promocji i tukasz Wielgo it@sdk.waw.pl — Specjalista ds. IT

12. Wyjasnienia i modyfikacje zapytania ofertowego

a)

b)

c)

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w kazdym czasie
bez podania przyczyny

Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy moze zmodyfikowac tresé
zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja zostanie przekazana zgtaszajgcym
oferty.

Jednoczesnie informujemy, ze niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zapytania w
rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z
2010r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.)

13. Dodatkowe informacje

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ podjecia negocjacji ceny lub innych
warunkow realizacji zamdwienia z oferentami, ktérzy ztozyli najkorzystniejsze Oferty.
Zamawiajgcy nie wptaca zaliczek za realizacje zadania. Ptatnos¢ dokonywana

jest po wykonaniu zamowienia.

Zamawiajgcy dokona wyboru Oferty Wykonawcy, w oparciu o bilans wszystkich
kryteriéw oceny Ofert oraz ewentualnych negocjacji.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania oraz zastrzega
sobie prawo do nie wybrania zadnego Wykonawcy, bez podania przyczyny.
Wykonawcy, ktérych Oferty nie zostang wybrane, nie moga zgtasza¢ zadnych
roszczen wzgledem Zamawiajgcego z tytutu ztozenia swojej Oferty cenowej.
Zamawiajgcy nie dokonuje zwrotu jakichkolwiek naleznosci z tytutu kosztéw
sporzadzenia Oferty.

Wykonawcy nie przystuguja srodki ochrony prawnej w zwigzku z rozstrzygnieciem
postepowania przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo, ze przypadku gdy nie mozna bedzie dokona¢
wyboru Oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze ztozone Oferty przedstawiajg
taki sam bilans cenowy Ofert, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te

Oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego Ofert
dodatkowych.
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g) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji w zakresie

przedmiotu zamowienia i sposobu realizacji umowy, jak réwniez ceny
z Wykonawcami. Ostateczna decyzja o podjeciu negocjacji w danym zakresie nalezy
do Zamawiajacego.

Zataczniki do zapytania ofertowego

e Zatacznik nr 1 - opis przedmiotu zamdwienia

e  Zafacznik nr 2 - formularz oferty

e  Zatacznik nr 3 - wykaz ustug i kryteria oceny ofert
e  Zatacznik nr 4 - projekt umowy

e Zatacznik nr 5 - informacja RODO
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